
鄂经院继发〔2019〕79号

关于印发《湖北经济学院继续教育学院高等教育自学考试全日制专本连读助学班考试科目（含正考、补考）报考程序》的通知

院内各单位、自考各联合办学单位：

《湖北经济学院继续教育学院高等教育自学考试全日制专本连读助学班考试科目（含正考、补考）报考程序》已经学院审定，现予印发执行。

特此通知。

附件：湖北经济学院继续教育学院高等教育自学考试全日制专本连读助学班考试科目（含正考、补考）报考汇总表

                           湖北经济学院继续教育学院

2019年12月3日

湖北经济学院继续教育学院

高等教育自学考试全日制专本连读助学班

考试科目（含正考、补考）报考程序

1、每学期期末，湖北经济学院继续教育学院自学考试办公室（以下简称“自考办”）将湖北省教育考试院发布的《湖北省高等教育自学考试报考简章》、武汉市招生考试办公室发布的《网上报名须知》等各项与学院学生报考相关的通知发给湖北经济学院继续教育学院高级职业技能人才培养工程项目领导小组办公室（以下简称“项目办”）。

    2、项目办教务部负责将上述通知及时下发至辅导员，辅导员根据相关报考文件在规定时间内迅速、准确填报学生报考数据（含正考、补考），并在“湖北省高等教育自学考试综合业务管理平台”完成报考工作，报考完成后导出报考数据上报项目办教务部。

3、项目办教务部按考试安排对辅导员上报的材料进行初审，审核的重点为各专业正考是否有漏报的科目及漏报的学生、核对补考报考数据、核算补考报考费并向项目办主任汇报报考情况。

4、项目办教务部将经项目办主任审核同意后的数据汇总交至自考办。自考办核对报考数据、核算报考费并将结果反馈至项目办教务部。

5、项目办教务部将自考办反馈的结果下发至辅导员，辅导员组织学生对补考报考数据进行签字确认并收缴补考费。

6、项目办教务部将自考办审核过的报考数据上报项目办主任签字确认盖公章后将报考费上缴到学校财务处会计二科。

7、自考办依据项目办教务部提供的学校财务处会计二科缴费凭证、签字盖章无误的报考数据在“湖北省高等教育自学考试综合业务管理平台”进行报考提交工作，并将上报数据导出后与项目办教务部办理数据交接手续，以完成自考全日制专本连读助学班考试科目（含正考、补考）报考工作。

附件

湖北经济学院继续教育学院高等教育自学考试

全日制专本连读助学班考试科目（含正考、补考）报考汇总表

	准考证号码
	考生注册专业代码
	姓名
	考生身份证号码
	课程代码
	考试 时间
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