教学工作简讯

（第四期）总第二十二期

湖北经济学院继续教育学院                2008年10月31日


湖北经济学院继续教育学院

关于2008年12月期末考试工作的通知

根据成人高等教育有关文件精神和继续教育学院工作部署，本学期期末考试时间定于2008年12月13日至14日统一进行。为保证期末统考工作顺利进行，各教学站应认真阅读《教学工作简讯》，以严谨和对学员负责的工作作风认真做好以下统考准备工作：

1、考务报盘工作须依据规定及时准确报送电子版和纸质版文档。
（1）各教学站须根据教务部打印的学员成绩汇总表，仔细核实在册学员
人数及考试成绩，按附表四的格式填报“统考试卷预定表”（此表一式三份，按考试地点分表填列）,教务部将在审核的基础上为各教学站准备试卷。同时准确报送有教学站盖章、负责人签字的期末考试考场安排表一式二份（按省内、省外和考试地点分开报表）。考务报盘时间截止到2008年11月20日。逾期不报作自动放弃考试处理。凡未经教务部同意自行复印的试卷、自行增加的考试科目及因教学站工作失误造成考错课程的成绩一律无效。
（2）做好因各种原因未按时毕业学员的统计、联系工作。按附表二、附表三的要求于2008年11月20日以前准确填报（一式二份）往届毕业生、应届毕业生和非毕业班学员的清理补考及课程补考工作。毕业班学员一次补考不得超过三门课程，非毕业班学员一次补考不得超过两门课程。
2、各教学站必须按教务部要求如实报送教学课表，教学过程中如授课地点和时间有异动的教学站须及时重新报送更新过的教学课表。严格执行继续教育学院确定的学期开课计划，按《教学工作简讯》指定的教材版本足量购买教材和指导书。凡未按要求报送授课教师资料、课表或课表安排与实际情况不符的教学站点，一律视作未组织落实教学环节，难以保证教学质量，本次暂缓安排期末统考。

3、各教学站应重视做好日常教学管理工作，对学籍异动、转专业、免考（需带原件和附复印件）、更正、更改学员姓名（需身份证、户口所在地派出所证明）等应由学员本人提出书面申请，所在教学站统计汇总并签署意见盖章后，于每学期开学一个月内到教务部办理核批手续（转专业汇总表见附表一），否则出现成绩错误问题由所在教学站负责。统考成绩登录入库过程中不再办理学籍异动、转专业等手续。转专业和学员姓名更正必须在第一学年内办理。
4、各教学站点应遵循教育规律，维护学院声誉，注重教学过程的落实，确保学员到课率，提高教学质量。教务部将加强教学督导和检查，对不按要求组织教学，学员意见反映较大的教学站视其具体情况进行通报并作相应处理。
5、各教学站应在本学期期末统考前缴清以前年度管理费欠款和本学期管理费等。
6、严肃考风考纪，提高教学质量。各教学站应积极组织授课及复习备考，确保期末统考如期顺利进行，规范统考操作过程，按要求准确填写试卷袋背面的“考场情况记录表”。各教学站应提醒学员准确填写学号和教学站名称，考试试卷应严格按照年级、学号大小顺序装订，试卷不要混装和错装，以避免成绩错登、漏登和试卷漏阅、遗失。教务部将加强考试巡查和违纪舞弊学员的处罚力度，以杜绝各种形式的考试舞弊和代考现象。

7、期末统考试卷的领取和送交时间为：省内教学站于考试前一天领取，考后第二天送交；省外教学站于考试前2至3天领取，考后第三天送交。确保试卷安全，于每场开考前十分钟当场拆封试卷，严防试卷泄密，如巡视员发现考前试卷已拆封则本场考试成绩无效。

8、考试科目及考试时间严格按照学院统考安排表执行，不得随意更改，否则以泄题给予成绩作废，安排重考的处理。未按要求报送增开课程报告的教学站本次不安排增考课程。
本学期期末统考具体安排如下： 

1、 业余本科：
	        时间

课程

年级
	12月13日

星期六

上午9:00-11:00
	12月13日

星期六

下午2:00-4:00
	12月14日

星期日

上午9:00-11:00
	12月14日

星期日

下午2:00-4:00

	2006级

会计学
	高级财务会计
	会计理论专题
	线性代数           （卓刀泉三眼桥）
	大学英语二（  卓刀泉）

	2006级

工商管理
	工商行政管理
	电子商务与网络营销 
	线性代数           （卓刀泉三眼桥）
	大学英语二（  卓刀泉）

	2006级

经济学
	税收筹划
	经济形势分析专题
	线性代数           （卓刀泉）
	大学英语二（  卓刀泉）

	2006级

法学
	海商法学
	国际私法学
	线性代数           （卓刀泉）
	大学英语二（  卓刀泉）

	2007级

法学
	海商法学
	国际私法学
	课程补考
	课程补考

	2007级

会计学
	高级财务会计
	会计理论专题
	会计学原理     （三眼桥 惠济路）
	课程补考

	2007级

工商管理
	工商行政管理
	电子商务与网络营销 
	课程补考
	课程补考

	2007级

经济学
	税收筹划
	经济形势分析专题
	课程补考
	课程补考

	2007级

计算机及应用
	多媒体技术
	操作系统原理
	数据结构
	课程补考

	2008级

会计学
	高级财务会计
	会计理论专题
	课程补考
	课程补考

	2008级

工商管理
	工商行政管理
	电子商务与网络营销 
	课程补考
	课程补考

	2008级

经济学
	税收筹划
	经济形势分析专题
	课程补考
	课程补考

	2008级

法学
	海商法学
	国际私法学
	课程补考
	课程补考


二、业余专科：

	        时间

课程

年级
	12月13日

星期六

上午9:00-11:00
	12月13日

星期六

下午2:00-4:00
	12月14日

星期日

上午9:00-11:00
	12月14日

星期日

下午2:00-4:00

	2006级

会计
	审计学
	财务分析
	应用写作     （卓刀泉）
	大学英语一（  卓刀泉）

	2006级

经济管理
	投资经济学
	经济预测与决策
	应用写作     （卓刀泉）
	大学英语一（  卓刀泉）

	2006级

工商企业管理
	企业营运管理
	人力资源管理
	课程补考
	课程补考

	2006级

市场营销
	连锁营销
	商务谈判
	课程补考
	课程补考

	2006级

医药营销
	连锁营销
	商务谈判
	课程补考
	课程补考

	2006级

建筑工程管理
	项目评估
	房地产开发经营与管理
	课程补考
	课程补考

	2006级

行政管理
	公共关系学
	行政管理学
	应用写作     （卓刀泉）
	大学英语一（  卓刀泉）

	2006级

电子商务
	网络支付与安全
	电子商务解决方案
	课程补考
	课程补考

	2006级

物流管理
	物流管理
	仓储与运输
	课程补考
	课程补考

	2006级

计算机及应用
	多媒体技术
	数据库应用技术
	应用写作     （卓刀泉）
	大学英语一（  卓刀泉）

	2006级

广告设计与制作
	广告策划
	视觉形态原理
	课程补考
	课程补考

	2006级

法律
	哲学
	商法学
	课程补考
	课程补考

	2007级

会计
	审计学
	财务分析
	应用写作
	课程补考

	2007级

经济管理
	投资经济学
	经济预测与决策
	应用写作
	课程补考

	2007级

工商企业管理
	企业营运管理
	人力资源管理
	应用写作
	课程补考

	2007级

市场营销
	连锁营销
	商务谈判
	应用写作
	课程补考

	2007级

医药营销
	连锁营销
	商务谈判
	应用写作
	课程补考

	2007级

广告设计与制作
	广告策划
	视觉形态原理
	应用写作
	课程补考

	2007级

计算机及应用
	多媒体技术
	数据库应用技术
	应用写作
	课程补考

	2007级

行政管理
	公共关系学
	行政管理学
	应用写作
	课程补考

	2007级

建筑工程管理
	项目评估
	房地产开发经营与管理
	应用写作
	课程补考

	2007级

物业管理
	建筑工程概论
	物业管理概论
	应用写作
	课程补考

	2008级

会计
	审计学
	财务分析
	应用写作
	课程补考

	2008级

    经济管理
	投资经济学
	经济预测与决策
	应用写作
	课程补考

	2008级

工商企业管理
	企业营运管理
	人力资源管理
	应用写作
	课程补考

	2008级

市场营销
	连锁营销
	商务谈判
	应用写作
	课程补考

	2008级

医药营销
	连锁营销
	商务谈判
	应用写作
	课程补考

	2008级

行政管理
	公共关系学
	行政管理学
	应用写作
	课程补考

	 2008级

建筑工程管理
	项目评估
	房地产开发经营与管理
	应用写作
	课程补考

	2008级

物业管理
	建筑工程概论
	物业管理概论
	应用写作
	课程补考

	2008级

广告设计与制作
	广告策划
	视觉形态原理
	应用写作
	课程补考

	2008级

法律
	法理学
	商法学
	课程补考
	课程补考

	2008级

物流管理
	物流管理
	仓储与运输
	应用写作
	

	2008级

电子商务
	网络支付与安全
	电子商务解决方案
	应用写作
	

	2007级

计算机及应用
	多媒体技术
	数据库应用技术
	应用写作
	

	2008级

旅游管理
	
	大学英语一
	应用写作
	


2、 脱产本科（武昌教学站）
	               年级　专业
课程

时间
	2007级市场营销　
	2007级会计学

	12月29日星期一
上午8:10-9:50（即第一、二节课）
	线性代数
	线性代数

	12月29日星期一
上午10:10-11:50（即第三、四节课）
	中国近代史纲要
	中国近代史纲要

	12月29日星期一
下午14:00-15:40（即第五、六节课）
	大学英语
	大学英语

	12月30日星期二
上午8:10-9:50（即第一、二节课）
	货币金融学
	货币金融学

	12月30日星期二
上午10:10-11:50（即第三、四节课）
	基础会计学
	管理学

	12月30日星期二
下午14:00-15:40（即第五、六节课）
	课程补考
	中级财务会计(学位)

	12月31日星期三
上午8:10-9:50（即第一、二节课）
	课程补考
	会计电算化

	12月31日星期三
上午10:10-11:50（即第三、四节课）
	课程补考
	课程补考

	12月31日星期三
下午14:00-15:40（即第五、六节课）
	课程补考
	课程补考


注：体育课随堂考试。
各教学站点接此通知后，请按要求切实做好本学期期末统考前的准备工作，如果出现课程错报或试卷数量误差后果自负。有不解之处，请及时与教务部联系解决。联系人及联系方式如下：

办公室：（027）88843697                 办公地点：武昌区荆南街14号湖北经济学院综合楼906、902

联系人：王  蕾                         联系电话027-61399728

电子邮箱：wanglei582003@163.com
联系人：谢支伟                         联系电话：13986085947

电子邮箱：jjyxzw2006@sina.com
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