成教工作简讯
二○一二年第五期（总四十四期）
湖北经济学院继续教育学院成教部         2012年12月30日
湖北经济学院继续教育学院

2013年春季教学计划工作安排

根据成人高等教育教学大纲的要求，2013年春季教学计划已确定，现发至各教学站(点)。请各教学站(点)遵照执行：
（一）、各教学站必须按照周历表（见附件一）的时间要求
执行统一的教学安排，严格执行教学计划（见附件二）,做好日常教学管理，注重教学过程的落实，维护学院声誉。
（二）、各教学站应于2013年3月4日前先发电子版，再报送纸质课程表（见附件四）和任课教师基本情况汇总表（见附件五），逾期不交的教学站(点)，期末考试报盘将不予受理。首次任课教师需填报任课教师登记表（见附件六），任课教师登记表后应附有任课教师学历、学位、教师资格证、职称证、身份证的复印件和一寸登记照片一张，报送表格加盖教学站印章。凡未按要求报送授课教师资料、课表或课表安排与实际情况不符的教学站(点)，一律视作未组织落实教学环节，难以保证教学质量，本次暂缓安排期末统考。
（三）、凡对教学计划安排有调整和变更要求的教学站(点)，务必于2013年1月14前上交书面报告，由成教部审定，否则成教部将不认可其成绩；凡需增开课程的教学站点，必须于2013年1月14前以书面形式报批，否则成教部将不安排增开课程的考试。
（四）、各教学站(点)须严格按照教学计划执行统一的教材版本（见附件三），不得自行更换，按指定的教材版本足量购买教材。
如对以上内容有不详之处，可与继续教育学院成教部联系。
  联系人：吴萌      QQ: 3472957
电子邮箱：3472957@qq.com

  办公电话：027-81293002
办公地点：江夏区藏龙岛开发区杨桥湖大道8号湖北经济学院法商1楼110室
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