
附件1
湖北经济学院继续教育学院毕业生离校手续流程表
                                                     年    月    日

	姓 名
	          
	性 别
	          
	身份证号码
	

	专 业
	
	班 级
	
	准考证号码
	

	学 号
	
	联系电话
	

	辅导员意见


	自考办审核（盖章）
归还准考证、清算教材费


	分管院领导意见

	院长签字


	图书馆

盖章

归还图书及借书证

	卡务部

盖章

结清相关费用




	亿优物业管理公司

盖章

归还房门钥匙、

宿舍家具完好、结清水电费
	财务处

盖章

结清学费、
住宿费、教材费等费用


	学工办

盖章

归还学生证等，留存此表




说明：毕业生须按此表办理完毕离校手续后方可领取毕业证书及个人档案。
附件2

	序号
	姓  名
	性别
	专  业
	班  级
	身份证号
	准考证号
	毕业证书号
	学生联系方式
	发放人员
签    名
	领取学生签  名
	领证时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


湖北经济学院继续教育学院学生毕业证书及个人档案领取登记表
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