鄂经院继发〔2016〕21号

关于印发《湖北经济学院

成人高等教育考场规则》的通知

院内各单位、各函授站（教学点）：

《湖北经济学院成人高等教育考场规则》已经学院审定，现予印发执行。

特此通知。
                  湖北经济学院继续教育学院
                       2016年8月10日
湖北经济学院成人高等教育考场规则
考试是保证教学质量，检验教学效果的重要环节。为创造良好的考试环境，保持良好的考场秩序，特制定本规则。

1.考试前一天要布置好考点和考场，考点实行封闭管理。每个考场的考生数原则上不得超过30人，考场实行单人单座布置，保持合理间距。

2.每个考场的黑板上须板书课程名称、课程代码、试卷页数等考试基本信息，不得有其他文字。

3.考生应在开考前15分钟凭身份证、学生证入场。入座后将证件放在课桌左上角，以备查对，无证者不能参加考试，遗失证件必须补办。

4.开考前5分钟监考人员当场启封试卷袋，核对无误后发放试卷。考试期间应保持考场的安静，除监考、巡视人员和考务工作人员外，无关人员不得进入考场。

5.考生领到试卷后，应先在规定位置准确填写姓名、学号、课程代码、函授站（教学点）等信息。考生答题一律用蓝色或黑色钢笔、中性笔、圆珠笔，绘图允许用铅笔。答案书写在答题纸上，字迹要工整、清楚，答题书写在试卷或草稿纸上的一律无效。

6.考生必须严格遵守考场纪律。考生要保持考场安静，不准吸烟、喧哗、随意走动，交卷后不得在考场附近滞留、喧哗，以免影响他人考试。

7.考试结束，考生应停止答题，并将试卷与答题纸一起放在考桌上，离开考场。试卷、答题纸、草稿纸不准带离考场。

8.严禁与考试无关的人员在考场附近逗留，所有人员必须凭考试有关证件进入考场、考点。
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