
湖北经济学院继续教育学院请产假审批表

部　　门：

	姓　名
	
	来校

工作时间
	
	联系电话
	

	个

人

情

况
	预产期
	

	
	申请

休假时间
	

	
	特殊

情况说明
	

	部

门

意

见
	                                           年　　月　　日

	学院办公室意见
	核定产假时间
	
	休假起始时间
	

	
	备注
	
	销假时间
	

	
	待遇处理办法
	

	
	经办人
	
	主要负责人
	

	分管院

领导审核意见
	    
	学院院长

审批意见
	

	产假相关规定：

1、根据国家和湖北省有关规定：女职工生育享受98天产假，增加奖励假30天，共计128天，其中产前可以休假15天；难产的，增加产假15天；生育多胞胎的，每多生育1个婴儿，增加产假15天。女职工怀孕未满4个月流产的，享受15天产假；怀孕满4个月流产的，享受42天产假。

2、女职工请产假，须经分管院领导审核并报学院院长审批，同时报学校人事处备案。
    3、销假附带相关医疗证明。


编  号：









