成教工作简讯

二0一二年第三期（总第四十二期）
湖北经济学院继续教育学院成教部             2012年10月26日


湖北经济学院关于2012年12月成人教育
期末统考工作的通知

根据成人高等教育有关文件精神和继续教育学院工作部署，本学期成人教育期末统考时间定于2012年12月8日至9日统一进行。为保证期末统考工作的顺利进行，请各教学站按照《成教工作简讯》的各项要求，认真细致地做好统考的各项工作：
1、考务报盘须报送电子版和纸质版文档。
（1）各教学站须根据学院成人教育部（以下简称成教部）打印的学员成绩汇总表，仔细核实在册学员人数及统考成绩，按“附表一”的格式认真填报“统考试卷预定汇总表”（此表一式三份，按考试地点分表填列）,成教部将在审核的基础上为各教学站准备试卷。同时准确报送有教学站盖章、负责人签字的期末考试考场安排表一式二份（按省内、省外和考试地点分开报表），考务报盘时间截止到2012年11月8日（报盘受理:李邱云老师,联系电话：81293002，邮箱137079805@qq.com）逾期不报作自动放弃考试处理。
（2）做好因各种原因未按时毕业学员的统计、联系工作。按“附表二”的要求于2012年11月8日以前准确填报（一式二份）往届毕业生、应届毕业生和非毕业班学员的清理补考及课程补考工作，学员每次补考课程门数不得超过三门。
2、各教学站应重视做好日常教学管理工作，对学籍异动的学员，应由本人提出申请，所在教学站统计汇总并签署意见盖章后，到成教部办理核批备案手续（转专业汇总表见“附表三”）。
3、各教学站应在本学期期末统考前交清以前年度管理费欠款,凡未交清2012年上学年管理费的教学站本学期将暂缓参加期末统考。
4、为加强统考环节的管理，保证统考的顺利进行，经院领导研究决定，此次考试（市内考点）报盘低于200科次的教学站点，原则上不单独设立考点，可由各教学站点自行联系并入相近区域的教学站参加统考或由成教部统一安排在湖北经济学院本部参加考试。
5、规范考场设置，严肃考风考纪。考场设置要求单人单座，必须保证前后左右间隔一定距离，课桌右上角须按照各年级、专业学员的学号顺序大小依次粘贴学员姓名、学号，考室课桌和地面要保持清洁。考生必须严格遵守考场纪律，独立答卷，统考科目及统考时间严格按照学院统考安排表执行，各站点不得随意更改统考时间和地点。各考点应严格规范考场设置，端正考风考纪，严禁出现考场座次紧密拥挤、考试秩序混乱的现象；坚决杜绝出现大面积试卷雷同现象。使用高标准答案或疑似试卷雷同取消当科考试成绩。
6、各教学站要规范统考操作程序，按要求准确填写试卷袋背面的“考场情况记录表”。并提醒学员准确填写学号和教学站名称，统考试卷应严格按照年级、学号大小顺序装订，答题册不要混装和错装，各科试卷须按原试卷袋装袋回收，以避免成绩错登、漏登和试卷漏阅、遗失。

7、期末统考试卷的领取和送交时间为：省内教学站于考试前一天领取，考后第二天送交；省外教学站于考试前2至3天领取，考后第三天送交。确保试卷安全，于每场开考前五分钟由巡视员当场拆封试卷，严防试卷泄密，如未待巡视员拆封，试卷袋已被打开，本次考试成绩无效，并对相关教学站点作出严肃处理。
8、凡未经成教部同意自行复印的试卷、自行增加的考试科目及因教学站工作失误造成考错课程的成绩一律无效。
9、本学期期末统考具体安排如下： 
（1）、业余本科：
	        时间

课程

年级
	12月8日

星期六

上午9:00-11:00
	12月8日

星期六

下午13:00-15:00
	12月8日

星期六
下午15:20-17:20
	12月9日星期日

上午9:00-11:00

下午13:00-15:00

	2011级

会计学
	中级财务会计
	货币银行学
	财务管理学   (学位)
	课程补考

	2011级

工商管理
	市场营销学
	组织行为学
	财务管理学
	课程补考

	2011级

经济学
	政府经济学
	国家税收
	微观经济学   (学位) 
	课程补考

	2011级

法学
	知识产权法学
	票据法学(学位)
	证券法学
	课程补考

	2012级

会计学
	会计学原理
	货币银行学
	财务管理学   (学位)
	课程补考

	2012级

工商管理
	市场营销学
	组织行为学
	财务管理学
	课程补考

	2012级

经济学
	政府经济学
	国家税收
	微观经济学   (学位) 
	课程补考

	2012级

法学
	知识产权法学
	票据法学(学位)
	证券法学
	课程补考

	2012级

行政管理
	政治学原理
	组织行为学
	财政学
	课程补考

	2012级     金融学
	货币金融学
	证券投资学
	财务管理学
	课程补考


（2）、业余专科：
	        时间

课程

年级
	12月8日

星期六

上午9:00-11:00
	12月8日

星期六

下午13:00-15:00
	12月8日

星期六

下午15:20-17:20
	12月9日星期日

上午9:00-11:00

下午13:00-15:00

	2011级

会计
	统计学原理（一）
	税务筹划
	审计学
	课程补考

	2011级

经济管理
	统计学原理（一）
	政治经济学
	城市经济
	课程补考

	2011级

工商管理
	市场营销学
	组织行为学
	企业营运管理
	课程补考

	2011级

市场营销
	市场营销学
	推销理论与技巧
	服务营销
	课程补考

	2011级

行政管理
	公共关系学
	办公室管理
	行政管理学
	课程补考

	2011级

计算机及应用
	多媒体技术（一）
	C语言程序设计
	数据库应用技术
	课程补考

	2011级

物业管理
	物业管理概论
	公共关系学
	房屋维修与管理
	课程补考

	2011级

建筑工程管理
	建筑施工组织与技术 
	工程招投标
	建筑工程预决算
	课程补考

	2011级

旅游管理
	旅游学概论
	旅游政策法规
	旅游美学
	课程补考

	2012级

会计
	计算机应用基础
	税务筹划
	审计学
	课程补考

	2012级

工商管理
	计算机应用基础
	组织行为学
	企业营运管理
	课程补考

	2012级

市场营销
	计算机应用基础
	推销理论与技巧
	服务营销
	课程补考

	2012级

计算机及应用
	计算机应用基础
	C语言程序设计
	数据库应用技术
	多媒体技术（二）

	2012级

广告设计
	视觉形态原理
	平面广告设计
	广告策划
	课程补考

	2012级

电子商务
	计算机网络概论
	网络支付与安全
	电子商务解决方案
	课程补考

	2012级

旅游管理
	旅游学概论
	旅游政策法规
	旅游美学
	课程补考

	2012级

经济信息管理
	计算机应用基础
	统计学原理（二）
	会计学原理
	课程补考

	2012建筑工程管理
	计算机应用基础
	建筑施工组织与技术 
	工程招投标
	课程补考


教学改革试点单位应按要求送审试卷，报送考试安排表和学员考试成绩册。
各教学站点接此通知后，请按要求切实做好本学期期末统考前的准备工作。
有不解之处，请及时与成教部联系解决。联系人及联系方式如下：
联 系 人：袁  璐 

联系电话： 81293002（办）
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