湖北经济学院继续教育学院职工加班申报表
	姓名
	
	所属部门
	

	加       班       事       由
	

	加班     时间
	____年____月____日____时 至 ____年____月____日____时
共计________小时

	部门主要    负责人意见
	签名:             年   月   日

	分管院    领导意见
	                              签名:             年   月   日

	院长     审批意见
	                              签名:             年   月   日


备注：1、学院原则上不安排职工加班，如有特殊情况，加班人员须提前进行申报。

2、此表填写完后交学院办公室留存。
