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1、 [bookmark: _Toc166580916]整体流程图
系统主要提供学生毕业论文的时间配置、考核计划设置、机构集体报名、开题报告提交及审核、论文审核查重、论文答辩等功能。具体操作流程如下图：
     [image: ]
2、 [bookmark: _Toc166580917]主要角色及流程
1． 主考学校管理员进行考次配置，设置每次毕业论文考生的报名时间、考核截止时间。
2． 助学机构管理员进行考次配置，设置本机构开题报告提交时间、开题报告指导时间、论文草稿提交时间、论文查重时间、论文审核时间及论文答辩时间。
3． 助学机构管理员导入每次毕业论文的考核计划。
4． 主考学校管理员审核考核计划。
5． 主考学校管理员导入能参与毕业论文的学员白名单。
6． 学生在报名时间范围内进行毕业论文报名。
7． 助学机构管理员创建二级学院、设置指导老师用户。
8． 二级学院（或助学机构管理员）分配指导老师。
9． 学生提交开题报告。
10． 指导老师开题报告指导。
11． 学生上传论文草稿，并查重。
12． 指导老师审核毕业论文，并将设置答辩。
13． 非专修学院的学生线上答辩时必须上传答辩照片，线下答辩由助学机构管理员上传答辩照片。
14． 专修学院的学生线上答辩时直接登录系统后进入线上会议房间答辩，线下答辩由主考学校考核老师上传答辩照片。
15． 指导老师评分。
16． 非专修学院的考生由助学机构生效评分，专修学院的考生由主考学校生效评分
3、 [bookmark: _Toc166580918]管理端详细操作说明
[bookmark: _Toc166580919]3.1毕业论文时间管理
[bookmark: _Toc166580920]3.1.1学校论文时间列表
主考学校管理员登录，进行考次配置，设置每次毕业论文考生的报名时间、考核截止时间。详细操作如下：
1) 主考学校管理员登录系统进入实践-论文管理中。
2) 进入毕业论文时间管理-学校论文时间列表，如下图：
[image: ]
3) 点击添加时间配置按钮，进入时间配置页面，如下图：
[image: ]
4) 选择当前的考次，设置论文报名时间、考核时间、考生论文须知、须知截止时间和考生论文审核提示。
5) 点击提交按钮，设置完成。
说明：状态默认是开放的，开放状态即代表设置生效。
[bookmark: _Toc166580921]3.1.2机构论文时间列表
主考学校考次配置完成后，各助学机构进行本机构毕业论文的考次配置，主要配置本机构的开题报告提交时间、开题报告指导时间、论文草稿提交时间、论文查重时间、论文审核时间及论文答辩时间。
[image: ]
1) 助学机构管理员登录系统，点击实践-论文管理，选择主考学校，如下图：
[image: ]
2) 选择主考学校后，进入毕业论文时间管理-机构论文时间列表，如下图：
[image: ]
3) 点击添加时间配置按钮，进入配置页面，如下图：
[image: ]
4) 选择需要配置的考次，设置本机构开题报告提交时间、开题报告指导时间、论文草稿提交时间、论文查重时间、论文审核时间及论文答辩时间。
5) 点击提交按钮，设置完成。
[bookmark: _Toc166580922]3.2考核计划管理
[bookmark: _Toc166580923]3.2.1考核计划列表
助学机构设置完时间配置后，就可上传本次本机构各专业各课程的毕业论文的考核计划。详细操作如下：
1) 助学机构管理员进入考核计划管理-考核计划列表，如下图：
[image: ]

2) 点击导入考核计划按钮，进入导入考核计划页面，如下图：
[image: ]
3) 下载模版，根据模版编辑本机构本考次的考核计划。
[image: ]
4) 编辑完成后，选择文件，上传考核计划和申请报告文件，点击提交按钮。
5) 提交后，列表中可查看导入的考核计划，状态为已保存。
[image: ]
6) 导入后可继续导入新的考核计划，导入有错误时可修改、删除。
7) 导入的考核计划内容无误，点击提交按钮进行提交审核。
[image: ]
8) 主考学校管理员登录，在论文管理-考核计划列表中，进行审核。
[image: ]
9) 主考学校管理员在考核计划审核页面，设置审核通过与驳回，并填写审核意见（审核驳回时，助学机构可修改此考核计划并再次进行提交）。
[image: ]

[bookmark: _Toc166580924]3.3报名管理
[bookmark: _Toc166580925]3.3.1白名单列表
主考学校审核通过考核计划后，就可以上传能参与毕业论文的学员白名单。详细操作如下：
1) 主考学校管理员进入报名管理-白名单列表，如下图：
[image: ]
2) 点击导入白名单按钮，进入白名单导入页面，如下图：
[image: ]
3) 下载模板，根据模板编辑考生信息，如下图：
[image: ]
4) 编辑完成后，选择文件，上传论文白名单，点击提交按钮。
5) 导入后可继续导入新的白名单，导入有错误时可删除。
[bookmark: _Toc166580926]3.3.2报名列表
主考学校导入论文白名单后，助学机构可根据白名单上的学生，对该学生进行导入报名，在此页面可以。详细操作如下：
1)助学机构管理员进入报名管理-报名列表，如下图：
[image: ]
2) 点击批量导入按钮，进入导入报名数据页面，如下图：
[image: ]
3) 下载模板，根据模板编辑考生报名信息，如下图：
[image: ]
4)编辑完成后，选择当前考次，选择文件，上传报名数据，点击提交按钮。
6) 导入后可继续导入新的报名数据，导入有错误时在未完成报名缴费情况下可进行删除。
[bookmark: _Toc166580927]3.3.3论文缴费
助学机构导入学生报名数据，且系统管理员已配置好支付配置标准后，学生就可以进行论文报名缴费。
学生报名缴费有两个途径：集体缴费和个人缴费。
系统管理员在配置支付配置标准时根据需求，可设置主考学校缴费（集体缴费）、助学机构缴费（集体缴费）以及个人缴费。
集体缴费：
集体缴费主要是应对学生线下缴费后，机构在系统中替学生进行批量缴费，以助学机构为例，具体操作如下：
1)助学机构管理员进入报名管理-报名列表，如下图：
[image: ]
2)勾选需要缴费的学生点击批量缴费按钮，如下图：
[image: ]
3)在缴费页面，选择一个支付方式，如下图：
[image: ]
4)用手机打开相应的APP进行扫码支付。
个人缴费：
个人缴费是学生在学生端线上进行缴费，具体操作如下：
1) 学生登录PC学生端，点击 论文 进入 我的论文 页面，如下图：
[image: ]
2) 在页面上，点击 点击缴费 按钮，进入论文报名缴费页面，如下图：
[image: ]
3)在论文报名缴费页面，选择一个支付方式，如下图：
[image: ]
4)用手机打开相应的APP进行扫码支付。
[bookmark: _Toc166580928]3.4论文管理
[bookmark: _Toc166580929]3.4.1开题报告列表
学生论文报名缴费完成，且提交开题报告后，指导老师就可以进行开题报告指导。详细操作如下：
1) 助学机构在系统管理-用户管理-二级学院管理页面增加二级学院，如下图：
[image: ]
2) 在二级学院管理页面 点击 新增二级学院 按钮，如下图：
[image: ]
3) 在新增二级学院页面 输入名称、选择专业后点击提交按钮，如下图：
[image: ]
4) 在二级学院管理页面 选择添加的学院，点击二级学院负责人管理按钮，如下图：
[image: ]
5) 在二级学院负责人管理页面 点击新增二级学院负责人按钮，如下图：
[image: ]
6) 在新增二级学院负责人页面，输入用户名、密码 、真实姓名、选择二级学院等信息，点击提交按钮，如下图：
[image: ]
7) 在系统管理-用户管理-二级学院管理页面，点击指导老师管理，如下图：
[image: ]
8) 在指导老师管理 页面 点击 新增指导老师按钮，如下图：
[image: ]
9) 在新增指导老师页面，输入用户名、密码、真实姓名、选择二级学院等信息并点击提交按钮，如下图：
[image: ]
10)二级学院管理员登录系统，点击实践-论文管理，选择主考学校，如下图：
[image: ]
11)选择相应的主考学校后，点击论文管理-开题报告列表，如下图：
[image: ]
12)勾选相应的开题报告，点击分配指导老师，如下图：
[image: ]
13)分配完指导老师后，指导老师登录系统，选择主考学校，点击论文管理-开题报告指导如下图：
[image: ]
14)在开题报告指导页面，点击指导按钮如下图：
[image: ]
15)在论文指导页面，输入指导意见，点击 提交 按钮如下图：
[image: ]
16)提交了指导意见后，指导老师也可以重新指导。
[bookmark: _Toc166580930]3.4.2论文审核
指导老师指导了学生开题报告后，学生就可以在学生端我的论文中上传论文、查重和提交论文，指导老师可以在论文审核页面审核学生的论文。详细操作如下：
1)指导老师登陆系统后，点击 论文管理-论文审核，如下图：
[image: ]
2)在论文审核页面 点击审核按钮，如下图：
[image: ]
3)在论文审核页面 选择审核结果，输入审核意见，点击提交按钮，如下图：
[image: ]
4)在论文审核页面 也可以选择打回修改，输入审核意见，点击提交按钮，如下图：
[image: ]
5)学生在学生端，修改论文后再次提交审核。
6)指导老师在 论文审核 页面，可进行查重和再次提交审核，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc166580931]3.5论文答辩管理

[bookmark: _Toc166580932]3.5.1非专修学院考生论文答辩
学生论文审核通过后，指导老师可设置答辩、上传答辩照片和评分。详细操作如下：
1）指导老师在论文管理-论文审核页面，勾选需要答辩的学生，点击 加入到答辩库，如下图：
[image: ]
2）在加入到答辩库弹出框选择线上答辩或者线下答辩（当选择线上答辩时，学生在学生端可上传答辩照片；当选择线下答辩时，指导老师统一上传学生线下答辩照片），如下图：
[image: ]
3）指导老师在论文答辩管理-论文答辩列表页面勾选需要上传答辩照片的学生，并点击 上传答辩照片 按钮，如下图：
[image: ]
4）在上传答辩照片页面，选择需要上传的照片，点击 确定 按钮，如下图：
[image: ]
5）答辩照片上传完成后，指导老师可进行评分，点击 评分 按钮，如下图：
[image: ]
6）在答辩评分页面，输入评分结果，并点击提交按钮如下图：
[image: ]
指导老师评分结束后，助学机构可进行生效评分，具体操作如下：
1）助学机构管理员登在论文答辩管理-论文答辩列表，勾选需要生效的学生，点击生效按钮，如下图：
[image: ]
2）在生效提示框页面点击确定按钮，如下图：
[image: ]
助学机构生效评分后，主考学校可对生效的评分进行打回，具体操作如下：
1）主考学校管理员登在论文答辩管理-论文答辩列表，勾选需要打回的学生，点击打回按钮，如下图：
[image: ]
2）在打回提示页面，点击确定按钮，如下图：
[image: ]
3）生效的评分打回后，指导老师在论文答辩列表可重新上传学生答辩照片和重新评分。
[bookmark: _Toc166580933]3.5.2专修学院考生论文答辩
专修学院的考生由主考学校进行论文考核，主要操作步骤包括：
1、 主考学校进行考核分组
2、 主考学校或二级学院管理员设置每组的考核时间、考核老师，线下考核的需要设置考核地点。
3、 考生、考核老师在指定的时间进入线上答辩房间完成答辩。
4、 考核老师打分。
5、 主考学校管理员成绩完成成绩生效操作。
。详细操作如下：
1）主考学校管理员在论文管理-主考学校答辩统计页面，点击考核分组按钮，设置每组人数、考核时间以及考核老师，如下图：
[image: ]
2）主考学校或二级学院管理员设置每组的考核时间、考核老师，线下考核的需要设置考核地点，如下图：
[image: ]
[image: ]
3）考生、考核老师在指定的时间进入线上答辩房间完成答辩，如下图：
[image: ]
[image: ]
4）考生答辩完成后由主考学校的老师进行论文打分，如下图：
[image: ]
5）最后由主考学校完成成绩生效操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc166580934]3.5论文抽检管理
[bookmark: _Toc166580935]3.5.1论文抽检流程
论文抽检主要是用于学位论文的抽查，保障论文的质量。支持直接导入需要抽检的论文（即：前期没有进行论文报名、开题报告等环节的论文可以直接进入到论文抽检环节，论文抽检模块相对独立），主要流程流程如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc166580936]3.5.1加入到抽检库
助学机构管理员点击论文审核菜单，勾选已经审核通过的论文，点击加入到抽检库按钮，将论文加入到抽检库，加入到抽检库后的论文的抽检状态为“待提交”。
[image: ]
[bookmark: _Toc166580937]3.5.1考生填写并提交抽检信息
加入后抽检库后的学生登录学生端，填写并提交抽检信息：
[image: ]
[bookmark: _Toc166580938]3.5.1助学机构分配一审老师
考生提交抽检信息后由助学机构分配一审老师（仅限助学机构的老师）。
[image: ]
[bookmark: _Toc166580939]3.5.1一审老师审核
一审老师登录系统后，点击“论文抽检”菜单,查询待审核的数据，点击审核按钮进行审核：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc166580940]3.5.1主考学校分配二审老师
主考学校在论文抽检菜单中针对抽检审核一审通过的数据分配二审老师（仅限主考学校的老师）。
[image: ]
[bookmark: _Toc166580941]3.5.1二审老师审核
二审老师登录系统，点击“论文抽检”菜单，查询需要二审的数据，并进行审核操作。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc166580942]3.6成绩管理
[bookmark: _Toc166580943]3.6.1成绩列表
评分生生效后，管理员可在成绩列表中查看非专修学院的学生成绩，如下图：
[image: ]
专修学院考生的成绩请在主考学校成绩列表中查询：
[image: ]

4、 [bookmark: _Toc166580944]学生端详细操作说明
[bookmark: _Toc10116][bookmark: _Toc166580945]4.1我的论文
助学机构集体导入学生报名信息后，学生可在我的论文中进行论文报名缴费，详细操作如下：
1) 学生登录PC学生端，点击 论文 进入 我的论文 页面，如下图：
[image: ]
2) 在页面上，点击 点击缴费 按钮，进入论文报名缴费页面，如下图：
[image: ]
3)在论文报名缴费页面，选择一个支付方式，如下图：
[image: ]
4)用手机打开相应的APP进行扫码支付。
学生论文报名缴费后，便可填写开题报告，操作步骤如下：
1)学生缴费后，页面自动跳转到填写开题报告页面，如下图：
[image: ]
2)学生输入考次、论文方向、题目、本题的根据、本题的主要内容、完成期限和采取主要措施以及主要参考文献书目信息后，点击提交按钮，如下图：
[image: ]
提交的开题报告，被指导老师指导后，便可以上传论文和查重，操作步骤如下：
1)提交的开题报告，被指导老师指导后，学生端页面自动跳转到上传论文页面，如下图：
[image: ]
2)在上传论页面，填入论文标题、电子邮箱，上传论文及查重后点击提交按钮如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc20936][bookmark: _Toc166580946]4.2论文答辩
学生上传论文后，指导老师审核通过并将学生添加到答辩并设置线上答辩后，学生便可在此页面进行上传答辩照片，具体操作如下：
1)学生在我的论文-论文答辩页面，点击 上传答辩照片 按钮如下图：
[image: ]
2)在上传答辩照片 页面 点击上传按钮，如下图：
[image: ]
3)在上传页面，选择照片，点击确定按钮，如下图：
[image: ]
4)在答辩照片上传后，指导老师会进行评分，情况如下图：
[image: ]
5)待助学机构将评分生效后，学生便可以查看具体分数，情况如下图：
[image: ]
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